
シンポジウム・ワークショップ講演者 
発表当日の流れ 

（演者受付・PC 接続・発表終了まで） 

 
 
持参いただいたパソコンにトラブルが生じることも考えられますので、必ずバックアップデータを

CD-R、FD でご持参ください。 

 

1. 発表時間の 20 分前までに、各自該当会場の左前方の「発表者受付」までお越し下さい。液晶

ビデオプロジェクターの専門オペレータが常駐しておりますので、出席のチェックをここで行い

ます。 

2. 各自持参したパソコンの電源を On にし、完全に起動させてください。 

3. 完全に起動した時点でPCオペレータが、映像ケーブルとPCを接続し、プレビューモニター画

面にて映像出力がされているかどうかの確認をします。 

4. プレビューモニター映像に問題がなければ、PC にワイヤレスマウスを接続し、正常に動くかど

うかを PC オペレータが確認します。 

5. 問題がなければ、ワイヤレスマウスの取り扱いについて PC オペレータより演者に説明を行い

ますので、実際にワイヤレスマウスの操作を行ってください。操作は、ポインターの移動と画

面の前進操作のみ可能（基本）とします。講演中、後進が必要な場合はオペレータにその都

度申告してください。 

6. ワイヤレスマウスの操作確認が終了しましたら、PC をその場に設置したまま席にお戻りいた

だき、講演時間までそのまま待機してください。 

7. ご自分の講演時間になりましたら、PCに接続設定されたワイヤレスマウスをPCオペレータよ

り受け取り、演台上のモニター画面を見ながら、ワイヤレスマウスにてパワーポイント等のソフ

トを操作してください（よって、ご自身の PCは、演台に移動していただく必要はありません）。 

8. 講演が終了したら、ワイヤレスマウスを PC オペレータに返却し、ご自身の PC をお引き取りく

ださい。 

 

 

以上が当日の演者の動きとなります。 


